EDEM

NORMATIVA SOBRE LOS TRABAJOS DE FIN DE GRADO DEL CENTRO
UNIVERSITARIO EDEM

GENERALIDADES

El Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la
ordenacion de las ensefianzas universitarias oficiales, indica que todas las
ensefianzas oficiales de grado concluiran con la elaboracién y defensa de un
Trabajo de Fin de Grado, que tiene que formar parte del Plan de Estudios. El
Trabajo de Fin de Grado (en adelante TFG) tendra entre 6 y 30 créditos,
debera realizarse en la fase final del Plan de Estudios y estar orientado a la
evaluacion de competencias asociadas al titulo.

La presente normativa supone un marco especifico para todos los TFG de
cada uno de los titulos oficiales impartidos en el Centro Universitario EDEM
(en adelante CU EDEM).

Articulo 1. Ambito, aplicacién y desarrollo de la normativa del TFG.

1. Esta normativa contiene las directrices relativas a la definicién,
organizaciéon, realizacion, tutela, presentacién, defensa, calificaciéon y
tramitacion administrativa de los TFG.

2. Las previsiones incluidas en este reglamento son de aplicaciéon a los TFG
correspondientes a titulos de grado ofertados por la Universitat de
Valéncia y la Universitat Politécnica de Valéncia, regulados por el RD
1393/2007 e impartidos en el CU EDEM.

3. El contenido de esta normativa se completa con el resto de
reglamentaciones y procedimientos del CU EDEM que se encuentren en
vigor y que se refieran, entre otras, al sistema de evaluacién y a la
movilidad de los estudiantes.

4. Cada titulacién podra desarrollar la presente normativa para adecuarla a
las caracteristicas propias de cada uno de los titulos de Grado que se
impartan en el CU EDEM. En cualquier caso, las nhormas que establezcan
las titulaciones deberan ser publicas y contar con el informe favorable de
la Comision de Coordinaciéon del Titulo (CCT) y de la Junta de Gobierno,
gue comprobard su adecuacién a lo dispuesto en esta normativa.

Articulo 2. Caracteristicas del TFG.

1. El TFG es un trabajo original, auténomo e individual que cada estudiante
realizard bajo la orientacidon de un tutor. El TFG permitird al estudiante
mostrar de forma integrada los contenidos formativos recibidos y las
competencias adquiridas asociadas al titulo de Grado.
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2. La carga de trabajo asociada al TFG, relativa al estudiante, debe
corresponderse con los créditos ECTS que otorgue el plan de estudios.

3. El TFG podra adoptar distintas modalidades:

e Trabajos relacionados con el propio proyecto emprendedor del
estudiante.

e Trabajos relacionados con las practicas externas curriculares o
extracurriculares.

e Estudio tedrico y/o practico de una o varias areas funcionales de la
empresa.

4. El TFG dispondra de una guia docente dénde se detallaran todos aquellos
aspectos que orienten el trabajo del estudiante. Ademas, las
caracteristicas de los TFG se describiran con caracter anual en una guia
del alumno que completara a esta Normativa y a la guia docente.

Articulo 3. Estructura académico-administrativa de apoyo para la
gestion de los TFG.

1. Se constituird una Comisién del TFG para cada titulo

2. La Comisién del TFG elaborard las instrucciones necesarias para
desarrollar las previsiones sefialadas en este reglamento.

3. La Comision del TFG estara integrada por la Direccién y/o Subdireccion
del CU EDEM, quien la presidira, Jefatura de Estudios, la coordinacion del
40 curso y al menos dos personas pertenecientes a las areas de mayor
peso del Grado, deberad tener caracter operativo y su funcién sera
gestionar todo el proceso relativo a los TFG, asi como garantizar la
aplicacion de este reglamento. Esta Comision dependera de la Comisidn
de Coordinacién de cada Titulo.

4. Las principales funciones de la Comision del TFG son:

e Comunicar a los estudiantes las caracteristicas y las modalidades
previstas de realizacién del TFG.

e Solicitar a los estudiantes la propuesta de tema junto a los objetivos
y una breve descripcién sobre la que realizar el TFG. Cuando haya
mas de una solicitud para un TFG concreto se le asignara al mejor
expediente y se derivard a los estudiantes coincidentes para
presentar una nueva propuesta de tema.

e En primera instancia, los estudiantes sdlo podran presentar una
propuesta de TFG y, en caso de ser desestimada, tendran que
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presentar una nueva.

e Solicitar la disponibilidad de profesores para ejercer de tutores
académicos y dirigir los TFG de los alumnos.

e Asignar tutores en base al area de conocimiento del tutor y la
modalidad y tema propuesto por el alumno.

e En caso de que un alumno solicite un tutor en concreto para su TFG,
debera elevar esta peticion a la Comision del TFG y ésta, decidir si es
factible la asignacién.

e Trasladar toda la informacion relativa a la asignacién de temas vy
tutores al personal coordinador de cuarto curso, de forma que se cree
un registro de TFG y una herramienta que permita su seguimiento y
gestion hasta su finalizacién.

e Convocar tribunales para evaluar la defensa de los TFG.
Articulo 4. Tutor académico y Cotutor.

1. Todos los TFG seran realizados bajo la supervisién de un tutor
académico que actuara como director del TFG. Es responsabilidad del
tutor supervisar al alumno en la toma de decisiones que afecten a la
estructura del trabajo, metodologia, tratamiento de los temas, correcta
presentacién, orientacion bibliografica.

El tutor es el responsable de explicar a los estudiantes las caracteristicas
del TFG, de orientarlos en su desarrollo, de velar por el cumplimiento de
los objetivos fijados y de someter el documento a un software
especializado en control de plagio. Finalmente el tutor debera emitir un
informe del TFG que haya tutelado asi como un informe garantizando la
originalidad del mismo.

2. Podra actuar como tutor cualquier profesor perteneciente a alguna de las
Areas de Conocimiento del CU EDEM.

3. El TFG se puede hacer en colaboracién con instituciones, organismos o
empresas diferentes al CU EDEM, siempre que exista convenio con ellas.
En estos casos existirda la figura de un cotutor perteneciente a la
institucion o empresa. El tutor académico compartird con el cotutor las
tareas de direccidn y orientacion del estudiante, siendo en cualquier caso
responsabilidad del tutor académico facilitar su gestion.

4. El Area de Conocimiento a la que esté adscrito el Tutor Académico serd
responsable de la sustitucién del tutor, temporal o permanente, cuando
se den casos de baja prolongada, se produjera la finalizacién de la
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relacién contractual con el CU EDEM o se dé cualquier otra circunstancia
gue requiera una sustitucion.

La Comision del TFG puede autorizar que un TFG sea supervisado por
mas de un tutor. En este caso, al menos uno de los tutores tiene que ser
profesor de un area de conocimiento vinculada a la titulacion.

La labor de tutela académica de los TFG deberd ser reconocida de
acuerdo con lo que a tal efecto apruebe la Direccién del CU EDEM.

Articulo 5. Matricula y convocatorias.

1.

Para poder realizar la matricula en el TFG serd requisito imprescindible
estar matriculado en todas las asignaturas requeridas para finalizar el
plan de estudios.

La matricula del TFG se realizard en los periodos ordinarios de
matriculacién de los estudios de grado junto al resto de asignaturas del
plan de estudios de la titulacion.

Habrd dos convocatorias por curso (Junio/Julio y Septiembre) y dos
cursos para superar el TFG. En caso de no aprobar el TFG en las dos
primeras convocatorias, el estudiante tendra que matricularse de nuevo
en esta asignatura. Si un estudiante no realiza el depdsito en las
condiciones de tiempo y forma previstas y/o no realiza la defensa de su
TFG, la convocatoria se entendera como consumida.

Los estudiantes podran defender su TFG ante un tribunal mediante
exposicion publica.

Una vez agotadas las cuatro convocatorias, se contemplara la apertura
de una convocatoria adicional excepcional, siguiendo la normativa del
sistema de evaluacion elaborada a tal efecto.

Tras el depdsito, la penalizacién por plagio consistird en la pérdida de la
convocatoria en la que se ha producido el plagio. Ademas, el caso sera
estudiado por el Comité de Disciplina Académica, quién sera el
encargado de tomar la medida correspondiente.

En caso de solicitar el adelanto de convocatoria de TFG, para la
finalizacién de estudios de Grado, consultar la normativa y requisitos
establecidos en el Sistema de Evaluacion disponible en la pagina web de
EDEM.
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Articulo 6. Propuesta del tema de trabajo y asignacion del tutor.
1. Los estudiantes Unicamente podran optar al siguiente procedimiento:

Proponer un tema propio que suscite su interés, preferentemente
relacionado con un proyecto emprendedor propio, con las practicas
externas curriculares o extracurriculares. Para tal fin, debera realizar una
solicitud documentada en la que se debe incluir el tema propuesto, una
breve descripcién del trabajo a realizar, los objetivos del TFG, y
planificacion y recursos necesarios para su realizacion.

Si el TFG se va a realizar en una institucién externa al CU EDEM, se hara
constar de esta manera, adjuntando un informe del posible cotutor en el
gue se manifieste el interés por el proyecto presentado. Dicha solicitud
se presentara ante la Comision del TFG. En caso de ser aceptada la
propuesta por parte de la Comisién de TFG, este TFG quedaria ya
asignado al alumno proponente.

2. La Comision del TFG hara publica la asignacién de cada alumno con cada
TFG vy tutor asignado por los medios que la Comisidon considere oportuno
siempre que asegure el acceso a todos los estudiantes a dicha
informacion.

Sera el tutor académico quien decidira aprobar en ultima instancia el
tema del TFG propuesto por el alumno, que podra recoger las
sugerencias y aportaciones del tutor.

3. La adjudicacién de un TFG y de un tutor académico tendra una validez
maxima de dos convocatorias, transcurridos los cuales el alumno tendra
que volver a realizar un nuevo proceso de solicitud.

4. El estudiante que quiera realizar un cambio de tutor o tema debera
solicitarlo por escrito a la Comision de TFG, de manera motivada y en el
plazo que determine esta Comisidn. A la vista de la solicitud, la Comision
de TFG resolverd, en el plazo establecido, si es posible o no atender a la
misma procediendo, en su caso, a la asignacién de un nuevo tutor y
TFG, tomando en consideracion las opiniones de los interesados.

5. La Comisién de TFG atenderd reclamaciones y/o recursos presentados
contra las decisiones a las que aluden los puntos 4.4 y 6.4. La solicitud
de recurso serd excepcional, deberd estar motivada y se presentara
dirigida al Director/a del CU EDEM en el plazo de cinco dias habiles a
partir de haber hecho publica la decisién. La Comision nombrada
dispondra de un maximo de una semana para adoptar una decisidon
motivada.
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Articulo 7. Depésito del TFG.

1.

3.

Para poder realizar el depodsito del TFG el alumno deberd estar
matriculado y contar con dos documentos por parte del tutor, uno de
autorizacién de depodsito y defensa y otro garantizando la originalidad del
trabajo. Una vez depositado, el estudiante recibirda un documento
acreditativo de que el depdsito ha sido realizado.

Para realizar el depdsito del TFG el estudiante deberda haber superado
todos los requisitos que se indiquen en la correspondiente guia docente.

La fecha limite de depdsito del TFG se especificara en la guia del alumno.

Articulo 8. Evaluacion y calificacion del TFG.

1.

Para que un TFG pueda ser evaluado, previamente el alumno debera
haber realizado el depdsito de su TFG, tal y como estad previsto en el
articulo 7.1. La Comisidon de TFG, a través de un informe emitido por el
tutor, se asegurara de que se han practicado sobre el TFG pruebas de
prevencion de plagio. Efectuado el depdsito el tutor procedera a la
evaluacion del mismo en el plazo maximo de 12 dias habiles.

El TFG podra ser evaluado por el tutor y/o por un tribunal, segun
establezca la memoria verificada de cada titulo. En el caso de que el TFG
sea evaluado por un tribunal:

e Los Tribunales de Calificacion del TFG seran nombrados por la
Comisién de TFG. Cada Tribunal de TFG estara constituido por tres
profesores de areas de conocimiento vinculadas a la titulacion. Los
miembros del tribunal podran ser profesores del CU EDEM, de las
universidades de adscripcién o miembros de instituciones externas,
siempre que la Comisién del TFG lo apruebe. En todo caso, siempre
habra como minimo un profesor del CU EDEM.

e Actuar como miembro de Tribunal de TFG no tiene remuneracion
economica ni en ECTs.

e Los TFG seran calificados por tribunales independientes de los cuales
no podran formar parte el tutor o tutores del trabajo evaluado. El
tutor del TFG podra estar presente en el acto de defensa.

e No hay incompatibilidad entre formar parte de la Comision de TFG y
ser miembro de Tribunal. Tampoco hay incompatibilidad entre ser
miembro de la Comisidon de TFG vy ser tutor.

e La Comision del TFG nombrara tantos tribunales como sea necesario
para poder evaluar todos los trabajos presentados.

6/8



EDEM

e La Comisién de TFG pondra a disposicién de los miembros de tribunal
las hojas de calificacion preparadas para proceder a la evaluacion del
trabajo presentado. Estas hojas permitiran asignar puntuaciones a los
distintos aspectos del trabajo.

e La exposicion del TFG en cada convocatoria, se hara en acto publico
debiendo ser notificada con suficiente antelacién al estudiante la
fecha, hora y lugar donde tendra lugar dicha exposicion.

e Terminada la exposicion y debate, el Tribunal deliberarda sobre la
calificacion en sesién privada. La calificacidon tendrda en cuenta tanto
la calidad del trabajo desarrollado, como la exposicién y la defensa
del TFG. Dicha calificacién sera remitida al personal de coordinacién
de 490 curso para poder ser incorporada al acta de la asignatura. La
calificacion final serd la media de las calificaciones otorgadas por cada
uno de los miembros del tribunal y se recogerd en un acta que se
rellenara y firmard por todos los miembros del tribunal.

e La calificacion se otorgara conforme a la siguiente escala numérica de
0 a 10, con expresién de un decimal, a la que se anadird su
correspondiente calificacion cualitativa: 0 - 4,9: Suspenso (SS). 5,0 -
6,9: Aprobado (AP). 7,0 - 8,9: Notable (NT). 9,0 - 10: Sobresaliente
(SB), siguiendo la normativa prevista del sistema de evaluacion del
CU EDEM.

e En los casos en los que se haya otorgado la calificacién de
sobresaliente, el Tribunal podra proponer a la Comision de TFG la
mencién de Matricula de Honor. Dicha propuesta estara acompafnada
de un informe que justifique la concesion de dicha mencidn.

e De conformidad a lo dispuesto en el REAL DECRETO 1125/2003, de 5
de septiembre de 2003, el nimero de menciones de Matricula de
Honor no podra exceder el cinco por ciento de todos los alumnos
matriculados salvo que el niumero sea inferior a veinte, en cuyo caso
solo podra ser concedida una mencion. Para tal fin, la Comisidon de
TFG revisara todos los informes que haya recibido por parte de los
Tribunales en los que se ha solicitado la mencién de Matricula de
Honor y hara publicos los TFG que han obtenido dicha mencion.

3. Todos los TFG una vez evaluados seran archivados en el CU EDEM.
Asimismo, han de salvaguardarse siempre los derechos de propiedad
intelectual.

4. La Comisién de TFG atendera los recursos presentados por los alumnos.
Dichos recursos, deben ser excepcionales, debidamente motivados y se
presentaran dirigidos al Director del CU EDEM en un plazo no superior a
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5 dias habiles desde la publicacién de notas. La Comisién de TFG tendra
un plazo maximo de 12 dias habiles para adoptar una decision motivada.

Articulo 9. Sistema de garantia de calidad.

El Sistema de Garantia Interno de Calidad del CU EDEM articulara los
procedimientos que garanticen la calidad de los TFG que realicen los
estudiantes. Los citados procedimientos incluirdn mecanismos, instrumentos
y organos o unidades dedicados a la recogida y analisis de informacién
sobre el desarrollo de los TFG vy la revisién de su planificacién.

La presente normativa fue aprobada en la Junta de Gobierno de 19 de
septiembre de 2019.

Esta normativa ha sido actualizada en la Junta de Gobierno de 22 de julio
de 2020.
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