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NOMINACIÓN

Una vez que te hemos asignado la plaza,  e l  d e p a r t am e n t o  d e  R R I I  t e 
no m ina r á  a  la  univers id a d  d e d es tino .  

Además,  o s  p o n d r e m o s  e n  c o n t a c to  c o n  l o s  c o m p a ñ e r o s  q u e  v a is  j untos ,  
por s i  todavía no os conocéis .  

• Cuando os nominemos,  o s  l l e g a r á  u n  e m a i l  d e  l a  un i v e rs i d a d  d e  
d es tino  p a ra  q ue c o ntinu é is  vues tro  p ro c es o  d e a p lic a c ió n .  

• Tened en cuenta que c a d a  u n iv e rs i d a d  t i e n e  un a s  f e c ha s  d e  
no m i na c i ó n  d i f e r e n t es ,  algunas son ahora,  otras son en mayo.  Aquí  os 
pedimos paciencia .  

• N o  po d é is  co n ta c ta r  a  l a  un i v e rs i d ad  d e  d es t i no  has ta  q u e  n o  o s  
ha y a m o s  no m ina d o .  

Nominar. La oficina 
internacional de EDEM 
avisa a la universidad de 
destino de que vosotros 
sois los candidatos. 



APLICACIÓN

• Cuando a b ra  el  p ro c e s o  d e  a p lic a c ió n  d e  l a  u niv e rs i d a d  d e  d es tino  o s  l l e g a rá  u n m a il  d e la  u niv e rs id a d  p a r a  p e d i ro s  la  

info rm a c ió n  y  lo s  d o c um ento s  nec es a rio s .  

• Ca d a  u niv e rs i d a d  ti e n e  u n  p r o c es o  d is tint o .  Estos son los d o c u m ento s  q u e  s u e l en  o  p u e d en  p e d i r  (no necesariamente  

en todas):  

⚬ Foto

⚬ Pasaporte/DNI

⚬ H is to ria l  c o n  la s  no ta s  -  T ra ns c rip t  o d f  R ec o rd s  ( T o R )  Entérate de como descargarlos aquí

⚬ Ca rt a  d e  m o tiva c ió n .  Esta la piden a veces;  es una carta formal ,  f i rmada por vosotros ,  donde expresáis  que os motiva 

para hacer el  intercambio en la universidad asignada. 

• Algunas a p lic a c io nes  s o n  a  tra vés  d e u n a  p la ta fo rm a ,  o tra s  a  tra vés  d e u n fo rm s ,  o tra s  p o r  e- m a il .  

• Durante la apl icación o s  entera r éis  d e la s  fec ha s  exa c ta s  d e vues tro  interc a m b io .  

• Recordad que el  p ro c es o  d e  A P L ICA CI ÓN  es  VU E ST R A  R E SP ON S A B IL I DA D .  S i  se os pasan las fechas o hacéis la apl icación 

incompleta es posible que os rechacen.  O s  rec o m iend o  inic ia rla  en  c ua nto  o s  l leg ue .

Aplicar. El estudiante
hace la solicitud en la 
universidad de destino



APLICACIÓN

• Cuando terminéis  la apl icación ,  recibirás una C a rta  d e  A c ep t a c ió n  por  parte de la universidad. R e vis a  q u e  tus  d a to s  

es tén  b ien .  

• Im p o rta nt e :  S i  te vas f u e ra  d e  la  U E ,  n o  p o d r á s  t ra m ita r  t u  v is a d o  ha s t a  q u e t en g a s  l a  c a r ta  d e a c e p ta c ió n ,  pero te 

recomendamos que revises el  proceso y tu pasaporte :  normalmente te piden que caduque más de 6 meses después de tu 

vuelta del  dest ino.  



APLICACIÓN

PARA ADE
https://edem.myopenlms.net/mod/page/view.php?id=185630

¿Cómo descargo mi Transcript of records? 

PARA IGE 
https://www.upv.es/contenidos/INETSII/info/U0932120.pdf

https://edem.myopenlms.net/mod/page/view.php?id=185630
https://www.upv.es/contenidos/INETSII/info/U0932120.pdf


APLICACIÓN

• N o  he rec ib id o  ning ún  c o rreo  d e la  univers id a d  d e d es tino ,  ¿ Qué  teng o  q ue ha c er?  

Cada universidad t iene  s us  fec ha s  d e a p lic a c ió n ,  a lg una s  inic ia n  en m a rzo  y  o tra s  no  em p ieza n  ha s ta  m a y o .  

Recuerda que desde EDEM te mandaremos un correo cuando ya te hayamos nominado.

Revisa cada semana la carpeta de SP A M / COR R EO N O DESEA DO,  ya que los correos para apl icar  son automáticos 

y a veces l legan a estos buzones.  

• U na  vez  q ue teng o  m i p la za  a s ig na d a ,  ¿ y a  p ued o  c o m p ra r lo s  vuelo s  y  res erva r  el  a lo ja m iento ?  

Que teng a s  una  p la za  a s ig na d a  no  s ig nif ic a  q ue es tés  a c ep ta d o  en la  univers id a d  d e d es tino ,  ya que t ienes 

que f inal izar  correctamente el  proceso de apl icación.  Recomendamos esperar  hasta tener la  CA R T A  DE 

A CEP T A CIÓ N ,  pero en todo caso es una decisión vuestra,  donde tendréis  que valorar  el  precio y el  t iempo con el  

que contáis .  



ASIGNATURAS Y LEARNING AGREEMENT (LA)

En EDEM es el  d ep a rta m ento  d e R ela c io nes  Interna c io na l es  el  enc a rg a d o  d e es c o g er la s  

as ignaturas .  

¿ Có m o  lo  ha c em o s ?  

1º  La universidad envía al  alumno la OFER T A  A CA DÉM ICA

2º E l  alumno envía al  departamento de Relaciones Internacionales la OFERTA ACADÉMICA (l ista de 

cursos en inglés que puedes cursar en la universidad de dest ino)

3º Relaciones internacionales envía la selección de cursos ideal  al  alumno en un p la zo  d e 5 d ía s  

la b o ra b les .  Recomendamos envia r la  o ferta  a c a d ém ic a  en c ua nto  la  rec ib á is .  

Una vez que tengáis la selección de asignaturas,  se hace el  LEARNING AGREEMENT.  Este proceso es 

diferente para ERASMUS que para Programa Internacional .  

Haz cl ick en el  programa que corresponda para conocer más sobre el  Learning Agreement:  

PROGRAMA INTERNACIONAL PROGRAMA ERASMUS+

IMPORTANTE: el 
Learning Agreement 

tiene que estar hecho y 
firmado antes del 

intercambio



LEARNING AGREEMENT 

(NO ERASMUS) 

L.A. NO ERASMUS



El LEARNING AGREEMENT es el acuerdo de estudios. Contiene las asignaturas que vas a cursar en el destino (receiving 
institution) y las que se convalidarán en EDEM (sending institution).

Tiene que estar firmado por las tres partes antes de que te vayas de intercambio, y por este orden: 

• Estudiante
• Universidad de origen (EDEM)
• Universidad de destino 

https://edem.myopenlms.net/course/section.php?id=43100#section-2

Descárgalo aquí en formato .word

LA NO ERASMUS

https://edem.myopenlms.net/course/section.php?id=43100#section-2


L.A. NO ERASMUS

• Completa los apartados en amarillo.

• Receiving institution: completa los datos de la persona encargada de 
la universidad de destino de firmar el LA, si no sabes quién es manda 
un email a la universidad de destino. Normalmente, será la persona 
que se ponga en contacto con vosotros.

• Field of Education:
⚬ IGE: 0719
⚬ ADE: 0419

• Study Cycle:
⚬ EQF level 6



L.A. NO ERASMUS

• En esta tabla se anotan una por una las asignaturas que cursarás 
en la universidad de destino. 

• Tienes que indicar el código, el título de la asignatura y el número 
de créditos, tal cual vienen en la oferta académica que te ha 
enviado la universidad. 

• Si en la oferta académica no vienen códigos no los pongas.

• Indica también tu nivel de inglés.



• En esta tabla se anotan una por una las asignaturas que se 
convalidarán en EDEM. Las asignaturas que normalmente os 
convalidáis por grado las encontraréis en la siguiente diapositiva.

• Tienes que indicar el código, el título de la asignatura y el número de 
créditos.

L.A. NO ERASMUS



ASIGNATURAS DE EDEM 

Este es el listado de asignaturas que se convalidan normalmente cuando vais de intercambio . Si lleváis 
alguna diferente lo tienes que revisar con tu coordinador/a de grados y mandar un email a RRII . 

ADE 
Creativity and innovation (36282) - 4,5 ECTS
Financing theory (36270) - 6 ECTS
International business management (36262) - 4,5 ECTS
Fundamentos de investigación de mercados (36267) - 4,5 ECTS
Estrategias de marketing (36266) - 4,5 ECTS
Production and operations management (36289) - 4,5 ECTS

*El paquete de asignaturas de ADE tiene un total de 28,5 créditos. Algunas becas o ayudas externas pueden 
establecer requisitos específicos y requerir un mayor número de créditos. Es responsabilidad del estudiante 
informarse y verificar su cumplimiento. En caso necesario, el paquete podrá ajustarse individualmente.

IGE 
Operational Excellence ( 13623) - 6 ECTS
Entrepreneurship, Ethics and Values (13588) - 4 ECTS
Digital Business (13598) - 6 ECTS
Sales Management (13586 ) - 4 ECTS
Fiscalidad de la empresa ( 13592) - 4 ECTS
Creativity (13597) - 6 ECTS

L.A. NO ERASMUS



L.A.  ERASMUS

ONLINE 
LEARNING 
AGREEMENT (OLA)
INSTRUCCIONES
(ERASMUS) 



El LEARNIG AGREEMENT es el acuerdo de estudios. Contiene las asignaturas que vas a cursar en el destino (receiving institution) 
y las que se convalidarán en EDEM (sending institution) 

Tiene que estar firmado por las tres partes antes de que te vayas de intercambio, y por este orden: 
• Estudiante
• Universidad de origen (EDEM)
• Universidad de destino 

En el caso de ERASMUS, se hace a través de la plataforma ERASMUS WITHOUT PAPERS (EWP) y se llama OLA : ONLINE LEARNING 
AGREEMENT.

Accede a https://learning-agreement.eu/ . Haz click abajo en Login para empezar. 

L.A.  ERASMUS

https://learning-agreement.eu
https://learning-agreement.eu
https://learning-agreement.eu


Entraréis a la plataforma con el correo de EDEM de gmail. 

A los que no teníais ya os lo han creado.  Antes de entrar, necesitas activar tu correo de GMAIL en www.gmail.com (tienes que 
intentar iniciar sesión con tu correo de EDEM). 

Como contraseña utilizar “Edem.2026". Una vez dentro es necesario que cambies tu contraseña (te llevará directamente a 
esto). 

Cuando lo tengas activado, podrás entrar a tu OLA. 

Desde “Log in with MyAcademic ID” podrás escoger la opción de Google. 

L.A.  ERASMUS



Baja hasta el final de la pantalla  de inicio y selecciona  “Create new”.

L.A.  ERASMUS



Selecciona Semester 
Mobility

L.A.  ERASMUS



L.A.  ERASMUS

Año académico en el 
que cursarás el erasmus 

Correo de EDEM 

Field of Education: 
• IGE: 0719
• ADE: 0419

Study Cycle: 
•  EQF level 6



L.A.  ERASMUS

Sigue completando los datos de 
la movilidad 

Business
Tanto para ADE como para IGE 

En Sending Responsible Person 
y Administrative Contact  
Person:

Maria Tortajada Garibo
mtortajada@edem.es

mailto:eolmos@edem.es
mailto:eolmos@edem.es
mailto:eolmos@edem.es
mailto:eolmos@edem.es
mailto:eolmos@edem.es
mailto:eolmos@edem.es
mailto:eolmos@edem.es
mailto:eolmos@edem.es
mailto:eolmos@edem.es


En Receiving Institution tenéis  que meter los 
datos de la  universidad de destino así como  la 
persona de contacto que os  hayan dado.

Si no tenéis la información,  poneos en contacto 
con la  universidad para que os la  faciliten.

L.A.  ERASMUS

Comprobar que el Academic year es el correcto.

Añadir las fechas de la movilidad, si no las sabéis preguntar al destino.

TABLA A: ASIGNATURAS DEL DESTINO

En Table A, haz click en Add  Component y añade una a una  las 
asignaturas que vas a cursar  en destino. 

Si la asignatura es tipo 4.5, usa punto en lugar de coma. Si no, os dará 
error.

CADA COMPONENT es una ASIGNATURA 

El link a la web no es obligatorio,  pero silo tenéis, añadidlo.



Añade el idioma de la movilidad y tu 
nivel (mínimo B2).

TABLA B: ASIGNATURAS DE EDEM

En Table B, haz click en Add  Component y 
añade una a una  las asignaturas que se 
te  convalidan en EDEM (siguiente 
diapositiva).

Si la asignatura es tipo 4.5, usa punto en 
lugar de coma. Si no, os dará error.

CADA COMPONENT es una ASIGNATURA 

El link a la web es este en ambos
espacios:
https://edem.eu/en/ 

L.A.  ERASMUS



ASIGNATURAS DE EDEM 

Este es el listado de asignaturas que se convalidan normalmente cuando vais de intercambio . Si lleváis 
alguna diferente lo tienes que revisar con tu coordinador/a de grados y mandar un email a RRII . 

ADE 
Creativity and innovation (36282) - 4,5 ECTS
Financing theory (36270) - 6 ECTS
International business management (36262) - 4,5 ECTS
Fundamentos de investigación de mercados (36267) - 4,5 ECTS
Estrategias de marketing (36266) - 4,5 ECTS
Production and operations management (36289) - 4,5 ECTS

IGE 
Operational Excellence ( 13623) - 6 ECTS
Entrepreneurship, Ethics and Values (13588) - 4 ECTS
Digital Business (13598) - 6 ECTS
Sales Management (13586 ) - 4 ECTS
Fiscalidad de la empresa ( 13592) - 4 ECTS
Creativity (13597) - 6 ECTS

L.A.  ERASMUS



L.A.  ERASMUS

TABLE C: VIRTUAL COMPONENT

Aquí no habría que incluir nada  salvo que 
tengáis contenidos  extra que se impartan 
online  como añadido a las  asignaturas.

Firma y nos llegará una  notificación a 
ambas  instituciones. No nos tienes que 

enviar el PDF. 



ALOJAMIENTO

• Empezar a bu sc ar de sde  qu e  sabe s t u  de st in o .  

• Las u n iv e rsidade s de  de st in o os darán  re c om e n dac ion e s,  algu n as t ie n e n  re side n c ias ,  pero la 

mayoría no garantizan plaza.

• R e se rv ar de sde  qu e  t ie n e s la c on firm ac ión  ( Cart a de  Ac e pt ac ión  o Ac e pt an c e  L e t t e r)  de  la 

U n iv e rsidad de  de st in o.

¿ Dón de  podé is e m pe z ar a bu sc ar?

• Universidades de dest ino,  tanto por que os manden la información o en sus propias páginas web.

• Compañeros de años anteriores.

• Alumnos incoming.

• En algunos de los dest inos existe una organización l lamada Erasmus Student Network (ESN).  S i  

buscáis ESN + dest ino en instagram os aparecerán.  S i  les contactáis pidiendo ayuda para el  tema 

alojamiento a lo mejor os pueden echar una mano.  Está opción es principalmente para dest ino 

europeos.

• Otras plataformas onl ine.



SEGURO 

¿ Q u é  d e b e  c u b r i r ?  ( i n d e p e n d i e n te m e n t e  d e l  d e s t i n o )

•A t e n c i ó n  m é d i c a .  
•Seguro de v i a j e  (que incluya deter ioro o extravío del  equipaje) .  
•Seguro de r e s p o n s a b i l i d a d  c i v i l .
•Seguro de a c c i d e n t e s  y  enfermedad grave.
•Seguro de defunción (que incluya r e p a t r i a c i ó n ) .

                                                                       Guía Erasmus+ 2024
         
En la UE a l g u n a s  U n i v e r s i d a d e s  a c e p t a n  q u e  p r e s e n t e s  l a  T a r j e t a  S a n i t a r i a  
E u r o p e a  ( T S E )  p e r o  d e b e s  l l e v a r  u n  s e g u r o  q u e  c u b r a  t o d o  l o  a n t e r i o r .

L a  c o n t r a t a c i ó n  d e l  s e g u r o  e s  r e s p o n s a b i l i d a d  d e l  a l u m n o .

I n t e r n a c i o n a l



SEGURO 

El  alumno t iene l ibertad para escoger  el  seguro que quieran contratar .  

E l  corredor de seguros de EDEM ofrece para nuestros alumnos un seguro de v iaje  
que cubre lo requerido .  

Para para c u a l q u i e r  d u d a  a c e r c a  d e  l a  c o n t r a t a c i ó n  o  d e  l a  p ó l i z a ,  l o s  a s e g u r a d os  
p u e d e n  d i r i g i r s e  a  i n f o r m a c i o n @ o n c a m p u s . e s  o  a l  n ú m e r o  d e  t e l é f o n o  + 3 4  9 8 1  55 3  
6 1 4 ,  i n d i c a n d o  q u e  e s  a l u m n o  d e  E D E M .  

Revisa la i n f o r m a c i ó n  s o b r e  l a s  p ó l i z a s  e n  e l  C a m p u s  

I n t e r n a c i o n a l

mailto:informacion@oncampus.es
mailto:informacion@oncampus.es
mailto:informacion@oncampus.es
https://edem.myopenlms.net/course/section.php?id=45981


BECAS 



VISADO

R e s p o n s a b i l i d a d  d e l  a l u m n o

Empezar cuanto antes (el  proceso puede 
durar meses) .

I M P O R T A N T E  P A R A  A L U M N O S  
E X T R A N J E RO S :  

Revisar los permisos de residencia 



VISADO

https://embamex.sre.gob.mx/espana/index.php/iniciohttps://es.usembassy.gov/es/

https://www.embajadacostarica.es/consulado/#!/VRP

https://www.international.gc.ca/country-pays/spain-espagne/madrid.aspx?lang=eng
https://www.gob.pe/12881-solicitud-de-visa-para-residentes-segun-su-calidad-migratoria-visa-para-residente-por-formacion?token=PN04T50np9abRy8rc6Uvns2ytQv2AlZ3gBlutLXAUoM

https://www.chile.gob.cl/espana/

https://overseas.mofa.go.kr/es-es/brd/m_24370/view.do?seq=2page=1

https://www.eda.admin.ch/madrid https://www.gov.br/mre/pt-br/consulado-madri/vistos-visados https://www.gob.pe/embajada-del-peru-en-espana

Información de embajadas 

Revisa en cada caso si necesitas o no visado, en caso de que sí, 
empieza a tramitarlo cuanto antes. 

Haz click en lo que 
te quieras informar 

https://embamex.sre.gob.mx/espana/index.php/inicio
https://es.usembassy.gov/es/
https://www.embajadacostarica.es/consulado/#!/VRP
https://www.international.gc.ca/country-pays/spain-espagne/madrid.aspx?lang=eng
https://www.gob.pe/12881-solicitud-de-visa-para-residentes-segun-su-calidad-migratoria-visa-para-residente-por-formacion?token=PN04T50np9abRy8rc6Uvns2ytQv2AlZ3gBlutLXAUoM
https://www.chile.gob.cl/espana/
https://overseas.mofa.go.kr/es-es/brd/m_24370/view.do?seq=2&page=1
https://www.eda.admin.ch/madrid
https://www.gov.br/mre/pt-br/consulado-madri/vistos-visados
https://www.gob.pe/embajada-del-peru-en-espana


TRÁMITES MIGRATORIOS      

http://www.exteriores.gob.es/Documents/FichasPais/ESTADOSUNIDOS_FICHA%20PAIS.pdf

Consulado en 
Monterrey

Embajada en 
San José

Embajada en 
Lima

Embajada en 
Seúl

Embajada en 
Santiago

Embajada en
Suiza 

Información de embajadas españolas 

Consulado en 
Boston

Recomendaciones 
de viaje 

Consulado en 
Toronto

Recomendaciones 
de viaje 

Recomendaciones 
de viaje 

Recomendaciones 
de viaje 

Recomendaciones 
de viaje 

Recomendaciones 
de viaje 

Recomendaciones 
de viaje 

Recomendaciones 
de viaje 

Al llegar al país de destino es importante que te registres 
como residente temporal, ya sea dentro o fuera de la UE. 

Embajada en
Brasil

Recomendaciones 
de viaje 

https://www.gob.pe/embajada-del-peru-en-espana

Embajada en 
Ecuador

Recomendaciones 
de viaje 

http://www.exteriores.gob.es/Documents/FichasPais/ESTADOSUNIDOS_FICHA%20PAIS.pdf
https://www.exteriores.gob.es/Consulados/monterrey/es/Paginas/index.aspx
https://www.exteriores.gob.es/Consulados/monterrey/es/Paginas/index.aspx
https://www.exteriores.gob.es/Embajadas/sanjosedecostarica/es/Paginas/index.aspx
https://www.exteriores.gob.es/Embajadas/sanjosedecostarica/es/Paginas/index.aspx
https://www.exteriores.gob.es/Embajadas/lima/es/Paginas/index.aspx
https://www.exteriores.gob.es/Embajadas/seul/es/Paginas/index.aspx
https://www.exteriores.gob.es/Embajadas/seul/es/Paginas/index.aspx
https://www.exteriores.gob.es/Embajadas/berna/es/Paginas/index.aspx
https://www.exteriores.gob.es/Embajadas/berna/es/Paginas/index.aspx
https://www.exteriores.gob.es/Consulados/boston/es/Paginas/index.aspx
https://www.exteriores.gob.es/Consulados/boston/es/Paginas/index.aspx
https://www.exteriores.gob.es/Consulados/boston/es/ViajarA/Paginas/Recomendaciones-de-viaje.aspx
https://www.exteriores.gob.es/Consulados/boston/es/ViajarA/Paginas/Recomendaciones-de-viaje.aspx
https://www.exteriores.gob.es/Consulados/Toronto/es/Paginas/index.aspx
https://www.exteriores.gob.es/Consulados/Toronto/es/Paginas/index.aspx
https://www.exteriores.gob.es/Consulados/toronto/es/ViajarA/Paginas/Recomendaciones-de-viaje.aspx
https://www.exteriores.gob.es/Consulados/toronto/es/ViajarA/Paginas/Recomendaciones-de-viaje.aspx
https://www.exteriores.gob.es/Consulados/monterrey/es/ViajarA/Paginas/Recomendaciones-de-viaje.aspx
https://www.exteriores.gob.es/Consulados/monterrey/es/ViajarA/Paginas/Recomendaciones-de-viaje.aspx
https://www.exteriores.gob.es/Embajadas/sanjosedecostarica/es/ViajarA/Paginas/Recomendaciones-de-viaje.aspx
https://www.exteriores.gob.es/Embajadas/sanjosedecostarica/es/ViajarA/Paginas/Recomendaciones-de-viaje.aspx
https://www.exteriores.gob.es/Embajadas/lima/es/ViajarA/Paginas/Recomendaciones-de-viaje.aspx
https://www.exteriores.gob.es/Embajadas/lima/es/ViajarA/Paginas/Recomendaciones-de-viaje.aspx
https://www.exteriores.gob.es/Embajadas/seul/es/ViajarA/Paginas/Recomendaciones-de-viaje.aspx
https://www.exteriores.gob.es/Embajadas/seul/es/ViajarA/Paginas/Recomendaciones-de-viaje.aspx
https://www.exteriores.gob.es/Embajadas/santiagodechile/es/ViajarA/Paginas/Recomendaciones-de-viaje.aspx
https://www.exteriores.gob.es/Embajadas/santiagodechile/es/ViajarA/Paginas/Recomendaciones-de-viaje.aspx
https://www.exteriores.gob.es/Embajadas/berna/es/ViajarA/Paginas/Recomendaciones-de-viaje.aspx
https://www.exteriores.gob.es/Embajadas/berna/es/ViajarA/Paginas/Recomendaciones-de-viaje.aspx
https://exteriores.gob.es/Embajadas/brasilia/es/Embajada/Paginas/Horario,-localizaci%c3%b3n-y-contacto.aspx
https://exteriores.gob.es/Embajadas/brasilia/es/Embajada/Paginas/Horario,-localizaci%c3%b3n-y-contacto.aspx
https://exteriores.gob.es/Embajadas/brasilia/es/ViajarA/Paginas/Recomendaciones-de-viaje.aspx
https://exteriores.gob.es/Embajadas/brasilia/es/ViajarA/Paginas/Recomendaciones-de-viaje.aspx
https://www.gob.pe/embajada-del-peru-en-espana
https://www.exteriores.gob.es/Embajadas/quito/es/Paginas/index.aspx
https://www.exteriores.gob.es/Embajadas/quito/es/Paginas/index.aspx
https://www.exteriores.gob.es/Embajadas/quito/es/ViajarA/Paginas/Recomendaciones-de-viaje.aspx
https://www.exteriores.gob.es/Embajadas/quito/es/ViajarA/Paginas/Recomendaciones-de-viaje.aspx


DURANTE EL INTERCAMBIO



CAMBIOS EN EL L.A. Tutoría

En algunas universidades puedes o tienes que hacer cambios 
en el Learning Agreement cuando llegas. Razones aceptadas: 

• Solapes de horarios. Si tienes dos asignaturas con el 
mismo horario. Tienes que ser capaz de asistir a todas las 
clases en destino.

• Cancelación de cursos. Puede que finalmente no exista un 
grupo lo suficientemente grande. 
Comunicárnoslo lo antes posible y buscaremos una 
alternativa.

• Que abran una mejor opción. Si estando en destino hay 
una asignatura que encaje mejor con las convalidaciones, 
podéis comunicárnoslo y lo  estudiaremos.

Los cambios se harán por el mismo medio en el que hiciste el 
OLA inicial y tendrán que ser aprobados por EDEM

Durante vuestra estancia, tendréis que hacer una tutoría 
obligatoria con la coordinación de Outgoing. 

De todas formas, estamos para ayudarte en cualquier 
momento, si solicitas tutorías extra, buscaremos un 
hueco para vernos lo antes posible. 

Si necesitas cualquier cosa, no dudéis en pedir una tutoría 
con nosotros.

Para las tutorías extra, mandar un email a: 
mtortajada@edem.es (María Tortajada).



AL FINAL DEL INTERCAMBIO



CERTIFICATE OF 
ATTENDANCE

En tus últimos días en el destino es muy importante que la universidad te firme el 
“Certificate of attendance”. Descárgalo de Campus: 

https://edem.myopenlms.net/course/view.php?id=3172#section-7

Entregar este documento es imprescindible para poder recibir los segundos pagos de 
cualquiera de las becas. 
Se recalcularán los importes en función de las fechas que certifique la universidad de 
destino.

Una vez terminada tu estancia, en unas cuatro semanas (depende de la Universidad), 

recibirás un Transcript of Records, el documento oficial con tus notas que tienes que enviar a 

international@edem.es, cc mtortajada@edem.es, para que podamos hacer la 

convalidación. 

https://edem.myopenlms.net/course/view.php?id=3172#section-7


STUDENT REPORT     

Una vez terminada tu estancia, en un plazo de 3 semanas deberás entregar tu Student Report sobre 
el destino. En este caso, podéis hacer un student report entre todas las personas del destino (indicar 
en el report el nombre de todos los integrantes que hayan participado).

https://edem.myopenlms.net/course/section.php?id=43105#section-8

Esta información será para los alumnos que se van de RRII el año próximo. Incluir toda la info que creéis 
que pueda ser les útil tanto antes, durante y después de llegar al destino.

Observaréis que tenéis algunos apartados ya creados, pero sentiros libres de añadir los apartados 
que queráis. Por favor, excluir fotos y vocabulario no adecuado

Al igual que con el certificate of attendance, el segundo pago de cualquiera de las becas no será hecho 
hasta que se entregue el student report.

Enviarlo a international@edem.es, cc mtortajada@edem.es

https://edem.myopenlms.net/course/section.php?id=43105#section-8


ENCUESTA CALIDAD DE EDEM

Ya sabéis que nos gusta medir todo, ayúdanos a mejorar valorando tu experiencia: 

PARA ADE PARA IGE 

Si eres ERASMUS deberás completar la EU survey que te llegará automáticamente al 
correo de EDEM cuando termines tu estancia, sin esta no podrás recibir el segundo 
pago. 



En la Oficina Internacional, acompañamos a los alumnos de EDEM en las tramitación previa y durante
su experiencia internacional en alguna de nuestras +50 universidades partners para que tengan una
educación más global

Equipo Internacional

Humberto Pilato

Head of International 

Department

hpilato@edem.es

María Tortajada

International Student 

Coordinator

mtortajada@edem.es

Erika Olmos

International Student 

Coordinator



international@edem.es
María Tortajada - Outgoing Students Coordinator

mtortajada@edem.es
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